SVENSK ‘N L0TS
BILSPORT SKAPA TAVLINGSRAPPORT

| denna manual beskrivs hur den som ar LOTS-administrator i en arrangerande forening gor
for att skapa tavlingsrapport for sin tavling. Detta ska arrangoren gora inom fem (5) dagar
efter genomford tavling.

Manualen kommer att uppdateras i samband med att funktioner tillkommer.
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INLOGGNING TILL LOTS

Klicka pa hanglaset uppe till hoger pa www.sbf.se (se bild nedan). Vid inloggning anges antingen
personnummer eller det ID som anvands till inloggning till Idrott Online. Personnummer skrivs med
10 siffror AAMMDDNNNN). Lésenordet ar det som har tilldelats for inloggning till Idrott Online.

SVENSK N
BILSPORT

Hem Forbundsinfo Distrikt = Sportgrenar = B5-Online Regler Licenser Landslaget Utbild/Utveck « Kontakt Tavlingar Press/Play = LOTS

Klicka sedan pa ”Fler” i menyn hogst upp pa sidan och vélj LOTS i listan (se bild nedan).

Idrottonhne Hemsida Minsida Mofesplas Adminisraton A\ vfer | Fler- & - Logoaut [

SVENSK
BILSPORT >

Hem  Forbundsinfo v  Distrikt w  Sportgrenar *  BS-Online  Regler  Licenser  Landslaget  Uthild/Utveck »  Kontakt  Tavlingar  Press/Play »  LoTs
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http://www.sbf.se/

SOK FRAM DEN TAVLING SOM SKA ADMINISTRERAS

For att administrera en tavling som har fatt sitt tillstdnd godkéant, klicka pa nagon av de markerade
l[ankarna i bilden nedan.

®, Anmalan till taving ') Ansktavling & Min Profil #= Swedish (Sweden) v 7 Manualer [ Logga ut

&l Startsida
B Min profil
Eﬁ@ Klubbadministration

Vilkommen till tivlingsadministrationsverktyget fér anmélning och hantering av tivlingar, LoTS.

ﬂ Medlemmar Till vénster finns olika val speciellt anpassade fér din profil.

Cvergangar . .
Snabblankar - Férare
Licensierade medlemmar

Registrera betalnin . L .
e 2 # Jag vill anmala mig till en tavling

Betalningskrav P
Till vanster finns Min grofil, innan du anmaler dig, fyll i uppgifter om ditt forden, Anméalan till tavling, hittar du ocksa, _% Anmélan

/ .
Varukorg héigst upp till vénster | menyraden med knappar.

B8 mTereverktyg B Jag vill kopa licens

“#| Logga in som annan profil Klicka for att komma direkt till sidan for att kopa licenser. I menyn till vanster finns Min profil dar du kan se vilka £J  Kép licens —

licenser som du redan har.

Snabblédnkar - Arrangér

/4 Jag vill ansoka om ny tavling

Ansok om ny tavling. For sista ansokningsdatum se SBF:s gemensamma regler. #  Ansok tavling —

L ———————

Jag vill administrera tavlingar

% - —
Lagg g, funktionarer, tavlingsklasser, etc. innan tillstindsansakan sker. -~ Administrera

Efter tavling: lagg in tavlingsrapport inkl. bilagor. ~—— ™

Datum maste stéllas in bakat i tiden for att hitta den tavling som ska administreras (se markering).
Nar ratt tavling har hittats, klicka ”Skapa” for att komma vidare (se bild). OBS! kryssa ur “Sok endast
kommande tavlingar”, valj sedan datum fr.o.m. och t.o.m. for att begransa sokresultatet.
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SKAPA TAVLINGSRAPPORT

Nu har sjalva tavlingsrapporten dppnats, den 6ppnas alltid pa fliken “Tavlingsrapport” (se markering).
Alla fragor besvaras och uppgifter anges pa avsedda platser. Besvaras nagon fraga med “Ja” ska en
bilaga laddas upp (se mer info om detta langre ner).

Klicka inte pa ”"Ansok om godkdnnande av tavling/resultat” innan dess att bilagor har laddats upp.

Aeuih o ehderance o thdegyfeaibt Sting I Vaa tinguenstst T Lacds or ma

FaR ek mad * om0 st et g e g via Foken Taweeifler”, wnan thigieaspintes o drnas 1 A5 godienande

Nu ar det dags att ladda upp bilagor, klicka darfér pa fliken "Tavlingsdokument” (se markering).

Klicka sedan pa ”Ladda upp fil” (se markering) och da 6ppnas ett fonster dar filtyp valjs beroende av
vilken bilaga som ska laddas upp. Normalt ska Inbjudan redan finnas uppladdad. Har det skett nagra
andringar som férandrat inbjudan (ex. vis om tavlingen haft en annan tavlingsledare dn vad som
anges i tillstandet) sa ska PM laddas upp. Beroende av svar i rapporten, vilken tavling eller gren och
status det galler laddas har upp de dokument som kravs. Kom ihag att endast Inbjudan, ev. PM samt
Resultat ar filer som bor géras publika. Ar de publika visas de tillsammans med tévlingen i kalendern.
Finns inte bilagans namn i listan, anvand ”Ovrigt” och dop filen till ett [Ampligt namn som gor att det
gar att forsta vad den géller for. Notera att i de fall det finns en domarrapport sa ska domaren skicka
denna till arrangéren som i sin tur granskar och laddar upp den.
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Nér rapporten ar ifylld och alla bilagor ar uppladdade ar det klart att ansoka om att fa detta godkant
av tillstandsgivaren.

Borja med att atega till fliken "Tavlingsrapport” (se markering) och klicka sedan pa "Ansék om
godkdnnande av tavling/resultat” (se markering).

Tavlingsdokument

LS Forhandsgranska ™ Spar: - Ansék om godkannande av tavling/resultat  Sting =1} Visa tavlingsresultat I§ Ladda ner mall

Né&r detta ar gjort kommer tavlingens tillstandsgivare att granska rapporten och uppladdade bilagor.
Finns det inget att anmarka pa sa kommer ansékan att godkannas.

Soker man fram tavlingen pa nytt sa kommer det att sta ”Visa” dar det tidigare stod “Skapa” innan
rapporten gjordes (se nedan).

sk tivling

Saknas uppgifter eller nagot ar fel sa kommer ansokan att avslas och arrangéren kan da redigera
rapporten och géra om ansokan.
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