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Förberedelse 
För att en klubb ska kunna använda LOTS måste klubben vara ansluten till IdrottOnline Klubb. 
Den person som klubben utser som IdrottOnline Klubb-ansvarig ansluter klubben och får de 
första inloggningsuppgifterna. Det är IdrottOnline Klubb-ansvarige som sedan kan tilldela 
olika  
behörigheter/rättigheter till sina klubbmedlemmar. 

 

För att en klubbmedlem ska få behörighet att söka och arrangera tävlingar måste han/hon få 
rollen ’LOTS Admin’ tilldelad av den egna klubbens IdrottOnline Klubb-ansvarige. Det är 
möjligt för en och samma person att ha flera roller tilldelad sig.  

Alla som ska arbeta med att arrangera en tävling och ha tillgång till systemet måste få rollen       
’LOTS Admin’. Det finns ingen begränsning i hur många som kan ha den här rollen i klubben. 
Rollerna styr du i IdrottOnline. Personen måste  
dessutom finnas med i föreningens egna register i IdrottOnline. Om han/hon inte finns med 
måste personen läggas till där vilket huvudadministratören gör. 
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 Administration>Personer  
- Skriv in Förnamn och Efternamn på personen som ska få rollen 'LOTS Admin’. 
- Finns inte personen i registret måste den läggas till.  

 

 Klicka på rätt namn i Sökresultatet. En ny ruta kommer fram med 
personens uppgifter. Klicka på fliken Roller > Lägg till roll.  

 

Ansökan  
Efter att klubbens IdrottOnline Klubb-ansvarige delat ut roller kan dessa 
personer logga in på LOTS via klubbens egna IdrottOnline Klubb-hemsida. 
Logga in via föreningens hemsida och under meny Fler välj menyalternativ 
LOTS. 
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Klicka på knappen ”Ansök tävling” eller ”Jag vill ansöka om ny tävling” för att ansöka om att 
arrangera en tävling. 

 

 

 

Fyll därefter i den information som efterfrågas. 
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1. Gren:  
Ange aktuell sportgren. Endast en kan anges. Kommer man ha en annan gren på 
samma arrangemang får man lägga in den som en separat tävling. 

2. Tävlingsnamn:  
Ange tävlingens namn 

3. Tävlingsdatum:  
Ange aktuella tävlingsdatum, ange båda dagar vid flerdagstävling.  
Man kan även ange starttid för tävlingen genom att bocka i rutan ”Ange tid första 
start” 

4. Tävlingsarrangör:  
Ange aktuell förening som arrangerar tävlingen. (den egna föreningen är vald) 

5. Tävlingsbana:  
Ange den bana där tävlingen arrangeras, saknas permanent bana anges bana i  
fältet ”Tillfällig tävlingsbana” 

6. Tävlingstyp:  
Ange tävlingstyp 

7. serie/Enskild tävling:  
Välj om det är en enskild tävling eller en tävling som ingår i en serie. 

8. Tävlingsstatus:  
Ange status på tävlingen. (Kommer upp alternativ efter att man valt gren) 

9. Tävlingsklasser: 
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Kryssa för de tävlingsklasser som ska köras i tävlingen. (kommer upp alternativ efter man valt 
tävlingsstatus). 

 

 

Efter att alt är ifyllt så tryck på ”spara och ansök tävling” i menyraden så skickas ansökan 
eller ”Spara” om du inte vill skicka iväg din ansökan än. 

Efter att man skickat in ansökan så kommer följande att hända beroende på vilken typ av 
tävling ansökan gäller. 

Granskning av ansökan 

När klubben sparat och ansökt tävlingen går det ett automatiskt meddelande till någon av 
följande: 

• SBF 
• SDF 

En av ovanstående instanser ska nu granska och godkänna din ansökan. SDF godkänner 
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alla andra tävlingar utom följande SM, JSM, RM och JRM fastställs av SBF  VM, EM och 
internationella tävlingar fastställs för närvarande av respektive internationellt förbund 

 

Tävlingsdatum, bokade i tid, godkänns i första hand efter följande prioriteringsordning:  

1. Internationell tävling eller mästerskap SBF godkänner datum  

2. Rikstävling med mästerskapsstatus (SM/JSM/RM/JRM) SBF godkänner datum  

3. Distriktstävling med mästerskapsstatus (DM/JDM/FM/JFM) Berört SDF godkänner 
datum  

4. Rikstävling SBF godkänner datum *  

5. Distriktstävling Berört SDF godkänner datum  

 
* SBF skall tillfråga berört SF innan datum för Rikstävling godkänns. Eventuell prioritet 
avseende bokat datum, avgörs av FS/respektive sportgrensutskott. 

 

• Ansökan icke godkänd  

Ifall ansökan av någon anledning inte blir godkänd skickas ett 
meddelande tillbaka till klubben med information om vad som ska 
kompletteras/ändras för att ansökan ska godkännas.  

 
• Ansökan godkänd  

 

Ifall ansökan blir godkänd publiceras den i LOTS samt i tävlingskalendern på www.sbf.se .  
Det går dock inte att anmäla sig till tävlingen än. Information som går att se i det här läget är 
tävlingsnamn, gren, klasser, datum och arrangör. 

 

 

Du kan följa förloppet på den tidsaxel som visas högst upp i fönstret ’Redigera tävling’. För att  

http://www.sbf.se/
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komma dit går du via startsidan i LOTS in på ”Jag vill redigera tävlingar”, letar 
fram klubbens tävling och väljer Redigera.  
 
 
 
 
Nästa steg 

Nästa steg blir att fylla på övrig information om tävlingen. För 
information om detta se manualer ”Klubb ansökan tävlingstillstånd” som 
du hittar på http://sbf.se/forbundsinfo/lots/manualer 

 

 

http://sbf.se/forbundsinfo/lots/manualer

