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For att kunna logga in pa LOTS (Licens och Tavlingssystem) och fa med rattigheter
fran IOL (IdrottOnline) beh6ver man forst lagga pa rollen LOTS admin.

Borja med att ga till din klubbs websida eller www.sbf.se. Logga in pa hanglaset ( )
Uppe till hdger pa sidan med ditt personnummer (d&dmmddxxxx) och ditt l6senord.

Klicka pa "Administration” hégst upp pa sidan:

OttOnhne Hemsida Minsida Motesplats Administration  Avgifer Fler ~

Klicka sedan pa "Personer” for att s6ka upp den person du ska lagga till rollen pa.

Personnummer, namn eller idrottsID gar att sdka pa. Klicka pa "Sok”. Nar du hittat ratt person
valjer du denne genom att klicka pa namnet. Du far upp en ruta som visar roller som personen
redan har. Klicka pa "Redigera” i rutan med "Roller”. Se bild nedan:
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Du far upp en ny ruta dar det en bit ner finns tre kolumner med val. Har kan det se lite olika ut
men i ndgon av de tre kolumnerna ska det finnas ett val, med en bockruta som det star LOTS
Admin vid. Bocka i den och klicka "valj” (blda knappen uppe till hdger).
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Vil roller

Beroende pa vad du valjer | rullistan under “Fitrera roller” kommer olika roller att visas. Kryssa | kryssrutorna 1or respektive roll
som personen ska ha Under respekiive roll visas vilken organisation som har skapat roien. Tl hoger om rolien visas antal personer
som innehar denna roll | organisationen. For mer information, se manualen som du hittar pd www idrottonline se

Forkiaringar til ikkoner
& Roflen har roflegenskap(er} som kan anges
0 Rollegenskap(er) finns angivet for denna person pa denna roll

Valda roller

x Anstalid Uppdrag | forbund | | x IdrottOnline-ansvarig | x IT-ansvarig || Utbilidningsdeltagare Forbund | ' x Forbundsadministrator
x Agministrator Hemsida

Filtrera roller

Alla v Alla v
De 5 vanligaste rollerna Roller fran Svenska Alla roller
Utbildningsdeltagare Forbund Bilsportférbundet Sok roBef Q
[ 460 J
Riksidrottstorbundet o }oTsAdmin @D
/ Uppdrag | torbund o Svenska Bisportforoundet Admin utbiidning o
Riksidrottsforbundet LOTSmall Tillstandsgivare &) SISU Idrottsutbidarna
Internationell representant XD Svenska Bisportforbundet Administrator Foreningsansokan
Riksidrottsforbunde! o
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Sedan far du spara personen genom att klicka pa "Spara” knappen.
Redigera person

Kom ih&g att om du ar medlem i flera klubbar eller en klubb och ett distrikt s& maste du addera
"LOTS admin” pa alla dina profiler!
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